MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
GABINETE DA REITORIA

PORTARIA NORMATIVA N2 527/2026/GR, DE 21 DE JANEIRO DE 2026

DispOe sobre os procedimentos a serem
observados com vistas a apuracdo de
responsabilidade de licitantes e contratados por
descumprimento contratual e aplicacdo de sancdes
no ambito da Universidade Federal de Santa
Catarina.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, no uso de suas
atribui¢des, considerando o disposto na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece as
normas gerais de licitacdo e contratacao para as administracdes publicas diretas, autdrquicas e
fundacionais da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios; na Lei n2 8.112, de 11
de dezembro de 1990, que dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido,
das autarquias e das fundacgdes publicas federais; na Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que
regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal; e tendo em vista
0 que consta na Solicitacdo 022475/2025,

RESOLVE:

Art. 12 Ficam disciplinados nesta portaria normativa os procedimentos a serem
observados com vistas a abertura de processo administrativo especifico para apuracdao de
responsabilidade de licitantes e contratados por descumprimento contratual que possa resultar
na aplicacdo de penalidades.

CAPITULO |
DA DENUNCIA

Art. 22 A unidade envolvida em contratacdo, doravante denominada unidade
denunciante, ou qualquer servidor que observar indicios de descumprimento contratual devera
comunicar o fato a unidade processante competente, com vistas a instauracdo de processo
administrativo especifico para apuracdo da responsabilidade, conforme instru¢des normativas
vigentes.

Paragrafo Unico. O servidor que identificar a possivel irregularidade devera elaborar
e encaminhar relatério de noticia de irregularidade a unidade processante responsavel, por meio
de solicitacdo digital a ser cadastrada no Sistema de Processos Administrativos (SPA).



Art. 32 S3o consideradas unidades processantes:

| — o Departamento de Compras (DCOM), vinculado a Pré-Reitoria de
Administracdo (PROAD), quando se tratar de contratacdo de material de consumo e permanente
e de aquisicOes realizadas pela unidade;

Il — o Departamento de Contratos (DPC), vinculado a PROAD, quando se tratar de
contratacdo de servicos e concessodes de espaco fisico;

Il — o Departamento de Licitacdes (DPL), vinculado a PROAD, quando se tratar de
licitacOes; e

IV — o Departamento de Fiscalizacdo de Obras (DFO), vinculado a Prefeitura
Universitaria (PU), quando se tratar de contratos de obras.

Paragrafo unico. A unidade processante realizard o juizo de admissibilidade,
especialmente quanto a autoria e materialidade, e decidird pela instauracdo ou ndo do processo
administrativo no prazo de 10 (dez) dias uteis.

CAPITULO II
DA AUTUACAO DO PROCESSO E DA NOTIFICACAO INICIAL

Art. 42 Cabe a unidade processante notificar formalmente o licitante ou
contratado acerca da abertura do processo administrativo.

Art. 52 A notificacdo inicial serd realizada exclusivamente por mensagem
eletrénica enviada ao endereco do licitante ou contratado constante no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

Art. 62 O licitante ou contratado tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para
apresentar defesa prévia.

§ 12 O prazo para apresentacdo da defesa sera contado a partir do primeiro dia
util imediatamente apds a data de confirmagao automatica de entrega da mensagem eletrénica
contendo a notificagao inicial.

§ 22 No caso de insucesso ou impossibilidade de notificacdao pelo sistema da
UFSC, podera ser utilizada outra forma eletrénica de comunicagao prevista em edital e em
legislacOes aplicaveis a matéria.

Art. 72 Expirado o prazo legal para apresentacdo de defesa prévia pelo licitante ou
contratado, a unidade processante devera emitir portaria designando, no minimo, dois
servidores sem interesse direto ou indireto na matéria, ambos com estabilidade no cargo, para
compor comissdo de processo administrativo (CPA), sendo um deles designado como presidente.

Art. 82 A portaria emitida pela unidade processante designara os servidores
indicados, nomeara a presidéncia da comissdo e estabelecerd prazo de 60 (sessenta) dias para a
conclusdo dos trabalhos, podendo o prazo ser prorrogado mediante justificativa devidamente
fundamentada.

§ 19 Servidores designados para compor uma CPA respondem civil, penal e
administrativamente pelo exercicio irregular de suas atribuicdes, inclusive por ato omissivo ou
comissivo, constituindo-se em dever funcional a participacdo em comissGes de processo



administrativo a partir da convocagao pela autoridade competente, conforme o disposto nos
artigos 116, 121 e 124 da Lei n2 8.112/1990.

§ 22 A competéncia para indicagdo de membros, conferida as unidades
processantes por esta portaria normativa, poderda ser delegada a Direcdo da unidade
denunciante como forma de viabilizar uma escolha mais apropriada, em razdo do seu
conhecimento mais aprofundado acerca da situacdo funcional dos servidores, envolvendo
guestdes como afastamentos, carga de trabalho e participacdo em outras comissdes.

§ 32 Compete a unidade processante solicitar a unidade denunciante a sugestao
de nomes para a composicdao da comissdo de processo administrativo, a fim de viabilizar a
emissdo da portaria referida no caput deste artigo.

CAPITULO 1l
DA COMISSAO

Art. 92 A CPA, no exercicio de suas atribuicGes, podera requisitar informacdes,
documentos e outros elementos necessdrios para a apuracdo dos fatos a quaisquer unidades
administrativas da UFSC, érgdos e entidades da Administracdao Publica, bem como a entidades
privadas e pessoas fisicas que possam contribuir para o esclarecimento da matéria, observados,
guando aplicaveis, os limites legais relativos ao sigilo e a protecdo de dados pessoais.

§ 12 A comissdo fixara prazo para atendimento das solicitacdes, compativel com a
complexidade da diligéncia e com a legislacdo aplicavel, registrando nos autos eventual auséncia
de resposta ou descumprimento injustificado.

§ 22 As unidades e os drgdos vinculados a UFSC deverdo atender as requisi¢cdes no
prazo estabelecido, devendo justificar eventual impossibilidade de cumprimento, sob pena de
responsabilizacdo funcional, em conformidade com as normas que regem o servico publico.

§ 32 Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica ndo vinculados a UFSC
deverdao atender as requisicdes no prazo estabelecido, observada a legislacdo que rege a
cooperacdo entre érgdos publicos, e eventual negativa ou omissdo injustificada serd registrada
nos autos e comunicada a autoridade competente para a adog¢do das providéncias cabiveis.

§ 42 No caso de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, a auséncia de
resposta ou a negativa injustificada serd registrada nos autos e podera ser comunicada aos
d6rgaos competentes para ado¢dao das medidas administrativas ou judiciais cabiveis, quando
caracterizada obstrucao a apuracgdo administrativa ou configurado o descumprimento de dever
legal ou contratual.

§ 52 Ao final dos trabalhos, cabera a comissdo de processo administrativo oficiar
o licitante ou contratado, por mensagem eletronica, informando-o acerca da finalizacao dos
trabalhos por meio do envio de notificacdo para apresentacdo das alegacdes finais e do relatério
conclusivo.

§ 62 O licitante ou o contratado poderd apresentar alegac¢des finais no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado a partir do primeiro dia util imediatamente apds a data de
confirmacdo automatica de entrega da mensagem eletrénica contendo a notificacao.

§ 72 Expirado o prazo legal para envio das alegacdes finais pelo licitante ou
contratado notificado, a comissdo devera anexar as pecas ao respectivo processo administrativo



e envia-lo para a unidade processante.

§ 82 A atuacdo da CPA observara o edital de licitacdo, a legislacdo aplicavel e as
orientacdes internas pertinentes, devendo, ao final de suas atividades, apresentar relatério
conclusivo.

CAPITULO IV
DA DECISAO

Art. 10. Cabe a autoridade da unidade processante analisar o relatério conclusivo
elaborado pela comissdo e as alegacdes finais, se encaminhadas, e proferir decisao.

§ 12 A unidade processante devera encaminhar notificacdo informando a decisdao
proferida para o licitante ou contratado, para que possa ser apresentada defesa recursal.

§ 22 O oficio com a notificacdo deverd ser enviado por meio de mensagem
eletrdnica.

§ 32 O licitante ou contratado terd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para envio de
recurso administrativo, contado a partir da data de confirmagdo automadtica de entrega da
mensagem eletronica.

§ 42 O recurso devera ser apresentado a autoridade da unidade processante que
proferiu a decisdo, a qual poderd, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, reconsiderar o seu
posicionamento ou encaminhar o processo a segunda instancia, nos termos do art. 56, § 12, da
Lei n29.784/1999, devendo, em qualquer caso, motivar a decisdo adotada.

§ 52 Apresentado recurso no prazo legal, os autos deverdo ser analisados pela
autoridade da unidade processante, que proferira decisdo fundamentada, indicando os
elementos de fato e de direito considerados.

Art. 11. Caso a decisdo seja pela manutengdo da decisdo inicialmente proferida, o
processo deverd ser encaminhado, devidamente motivado, a unidade de segunda instancia para
reexame, conforme a competéncia regimental, a qual deverd decidir no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contados do recebimento dos autos.

§ 12 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo sobre o ato
ou decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

§ 22 E considerada unidade de segunda instancia a Pré-Reitoria de Administracdo
(PROAD), dentro das suas competéncias regimentais.

Art. 12. No caso de sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica, os autos deverdo ser remetidos diretamente ao reitor.

CAPITULO V
DOS RECURSOS

Art. 13. O recurso interposto contra decisdo sancionatdria de primeira instancia sera
julgado pela autoridade competente da segunda instancia, que podera manter, alterar ou revogar



a sangao.

§ 192 A decisdo serd devidamente motivada e comunicada ao licitante ou
contratado por mensagem eletrénica encaminhada ao endereco constante no SICAF ou
informado nos autos do processo administrativo respectivo, com confirmacdo automadtica de
entrega.

§ 29 Da decisdo caberd recurso a terceira instancia administrativa, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados da confirmagdo automatica de entrega da comunicacdo eletronica.

§ 32 O recurso serd dirigido a autoridade que proferiu a decisdo de segunda
instancia, a qual poderd, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, reconsiderar sua decisdo ou encaminhar
0s autos ao reitor, nos termos do art. 56, § 12, da Lei n2 9.784/1999.

§ 49 Compete ao reitor decidir sobre o recurso em terceira instancia.

§ 52 A decisdo da terceira instancia é definitiva na esfera administrativa, ndo
cabendo novo recurso, e serd comunicada ao interessado por mensagem eletrénica com
confirmagdo automatica de entrega.

Art. 14. Na hipotese de aplicacdo da sanc¢do de declara¢do de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica, cabera pedido de reconsideragdo dirigido ao
reitor, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data da confirma¢do automadtica de
entrega da mensagem eletronica de notificacdo da penalidade.

Paragrafo unico. O pedido de reconsideragdo devera ser decidido pelo reitor.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. As manifestacdes formais do licitante ou contratado no ambito desta
portaria normativa, tais como defesa prévia, alegacbes finais, recursos administrativos,
impugnagdes, requerimentos e demais comunicagdes, observardo os seguintes requisitos:

| — as manifestacdes serdo assinadas eletronicamente pelo representante legal da
parte interessada ou por procurador formalmente constituido, com instrumento de procuracao
valido; e

Il — as manifestagdes utilizardo mecanismo de assinatura que assegure a autoria,
a autenticidade e a integridade do documento.

§ 12 Antes de emitir manifestacao ou proferir decisdo, a comissao processante ou
qualquer autoridade competente podera solicitar parecer da Procuradoria Federal junto a UFSC
ou de drgaos técnicos especializados, conforme a natureza da matéria.

§ 22 O ndo atendimento dos requisitos deste artigo podera ensejar a rejeicao liminar da
manifestacdo, salvo se for oportunizado prazo para regularizacao, a juizo da autoridade competente.

Art. 16. Apds a decisao final proferida pela autoridade competente contra a qual
nao caiba mais recurso administrativo, caberd a PROAD, ou a unidade que a substitua em suas
atribuicdes, ou, ainda, aquela designada pelo pré-reitor por delegacdo, adotar todas as
providéncias necessarias para a execuc¢ao da sanc¢do, tais como a comunicacao formal ao
licitante ou contratado, o registro da penalidade nos cadastros oficiais e, quando for o caso, o



encaminhamento da decisao aos 6rgaos competentes para cobranga.

Art. 17. Concluidas as providéncias executdrias, os autos deverdao ser
formalmente arquivados pela PROAD, ou pela unidade que a substitua ou venha a ser
designada nos termos do artigo anterior, que permanecera responsavel por eventuais medidas
complementares necessarias a plena efetivacdo da san¢ao aplicada.

Art. 18. Nos casos em que o envio de mensagem eletrénica ao licitante ou
contratado resultar no retorno de mensagem indicando falha na entrega, devera ser realizada
nova tentativa de notificacdo por via postal, com Aviso de Recebimento (AR), para o endereco
cadastrado no SICAF.

Paragrafo Unico. Se a tentativa de notificacdo prevista no caput também nao for bem-
sucedida, a notificacdo sera realizada por meio de edital publicado no Diério Oficial da Unido (DOU).

Art. 19. Constatada a existéncia de cobertura securitaria, a unidade
processante deverd oficiar a seguradora para informd-la da instauracdo de processo
administrativo contra a pessoa juridica segurada, alertando-a quanto a possibilidade de
aplicagdo de penalidade ao final do procedimento.

Paragrafo Unico. A seguradora devera ser acionada no inicio do processo
administrativo e cientificada sobre cada fase subsequente, de modo que se garanta seu
acompanhamento e conhecimento dos desdobramentos que possam impactar a empresa
segurada.

Art. 20. Nos casos em que, além da aplicacdo de penalidades, houver decisado pela
rescisdo de contrato, tal rescisdao devera ser publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU).

Art. 21. Os procedimentos previstos nesta portaria normativa aplicam-se,
prioritariamente, aos processos administrativos sancionadores instaurados com fundamento
na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 19 Os processos administrativos sancionadores relativos a contratos e licitagdes
regidos pela Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e pela Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002,
permanecerdo regidos por essas hormas quanto ao direito material, nos termos do art. 190 da
Lei n2 14.133/2021, observando-se, no que couber, os procedimentos previstos nesta portaria
normativa, desde que ndo contrariem disposicdes legais especificas.

§ 22 Independentemente do regime juridico aplicavel ao contrato ou licitacdo, esta
portaria normativa, por ter natureza processual, aplica-se imediatamente aos processos em
curso, respeitados os atos ja praticados, em conformidade com o principio tempus regit actum e
com o art. 14 do Cédigo de Processo Civil.

Art. 22. Esta portaria normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo,
aplicando-se imediatamente aos processos administrativos sancionadores em curso,
preservados os atos ja praticados até essa data sob a vigéncia da Portaria n? 1.186/GR/1997, a
gual fica expressamente revogada.

Documente assinado digitalmente

IRINEU MANOEL DE SOUZA

Data: 21/01/2026 16:21:53-0300

CPF: ***.037.909-*"

Verifique as assinaturas em https://v.ufsc.br

IRIINEU MANOEL DE SOUZA




